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Ten formularz jest przeznaczony dla osoby, ktéra chce samodzielnie zgtosi¢ nieprawidtowos¢ na
pismie. Prosze zapoznac sie z zatgczonym schematem, aby sprawdzi¢, do kogo mozna skierowac
zgtoszenie.

Wszyscy pracownicy, partnerzy biznesowi oraz klienci, ktérzy chcg zgtosi¢ potencjalne naruszenia w
ramach procedury dla sygnalistdw, mogg przekazaé zgtoszenie wyznaczonym osobom.

Dotyczy to rowniez zgtoszen dotyczacych potencjalnie szkodliwego zachowania, takiego jak dziatania
mogace prowadzi¢ do szkéd w mieniu i/lub reputacji. Pahstwa zgtoszenie bedzie w kazdym przypadku
traktowane poufnie.

Przed dokonaniem zgtoszenia nalezy mie¢ swiadomos¢, ze przekazywane informacje mogg mie¢
powazne konsekwencje dla oséb, ktérych dotycza.

Jesli chcg Panstwo pozostac¢ czesciowo anonimowi, nadal nalezy poda¢ swoje dane osobowe, jednak
mozna je przekazac wytgcznie zewnetrznej osobie kontaktowej (XXX), aby mie¢ pewnos¢, ze
zgtoszenie zostanie potraktowane jako czesciowo anonimowe.

1. Czy w tym przypadku chodzi o jedng czy wiecej oséb zaangazowanych?

O Jedna O Dwa O Trzy lub wiecej

2. Czy osoba, ktorej to dotyczy, jest pracownikiem czy kims innym w lub poza Ter Maten?

O Pracownik/kierownik Ter Maten:

O Inna osoba:

3. Kto jest ofiarg w tej sprawie?

O Ja O Ktos inny O Ter Maten

O Wszystkie powyzszeld Inne:

4. Jaki jest Pana/Pani zwigzek z Ter Maten?

O Pracownik O Wykonawca O Dostawca

O Klient O Inne:

5. Kiedy, gdzie i jak czesto miat miejsce ten incydent?

Data: / / Miejsce:

Czestotliwosé: O Jeden O Dwa O Trzy lub wiecej
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6. Jakiego rodzaju naruszenie dotyczy tej sytuaciji?

0 Nekanie O Przemoc fizyczna/werbalna/seksualna O Dyskryminacja
O Molestowanie seksualned Uzywanie alkoholu i narkotykéw O Prawo konkurenciji

O Kradziez 0 Oszustwo 0 Warunki pracy

O Dane / prywatnos¢ O Inne:

6A. Prosze opisa¢ incydenty mozliwie jak najdoktadniej.
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7. Czy byli Swiadkowie, ktérzy widzieli to zdarzenie i/lub maja o nim wiedze?

O TAK O NIE

Jesli TAK, prosze podac imig i nazwisko tej osoby/oséb:

8. Czy posiada Pan/Pani dowody, takie jak e-maile, wiadomosci, WhatsApp, zdjecia itp.?

O TAK O NIE

Jesli TAK, prosze wskazaé, jakie dowody Pan/Pani posiada::

9. Czy omawiat(a) Pan/Pani incydent bezposrednio z osoba, ktérej dotyczy?

O TAK O NIE

Jesli TAK, w jaki sposob Pan/Pani sie skontaktowat(a) i jaka byta reakcja

tej osoby (prosze opisa¢ mozliwie szczegétowo)::

Jesli NIE, powdd:
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10. Czy zgtaszat(a) Pan/Pani wczesniej ten incydent komus innemu?

OTAK ONIE

Jesli TAK, prosze wskazac¢ komu oraz jaka byta reakcja (prosze opisa¢ mozliwie szczegétowo):

Aby moc jak najlepiej Panstwu pomoc, prosimy o podanie danych osobowych, abysmy mogli wyjasni¢
pytania, udzieli¢ odpowiedzi oraz — w razie potrzeby — podjgé odpowiednie dziatania.
Zawsze otrzymajg Panstwo potwierdzenie zgtoszenia.

Imie:

Nazwisko:

E-mail:

Nazwa firmy:

Numer telefonu:

Ter Maten zobowigzuje sie do ochrony i poszanowania Panstwa prywatnosci i bedzie wykorzystywac
dane osobowe wytgcznie w celu obstugi tego zgtoszenia.
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Ter Maten przywigzuje duzg wage do tego, aby czuli sie Panstwo bezpiecznie przy zgtaszaniu
incydentu. Aby oceni¢ ewentualne ryzyka, prosimy o opisanie ponizej mozliwych konsekwenciji, jakie
— Panstwa zdaniem — zgtoszenie moze mie¢ dla warunkow pracy i/lub stanowiska.

Czy chca Panstwo to uzupetni¢?

O TAK O NIE

Jesli TAK, prosze opisac przez kogo i w jaki sposob:

O Tak, przez moich wspotpracownikow:

O Tak, przez mojego przetozonego:

O Tak, przez HR:

O Tak, przez kierownika zaktadu:

O Tak, przez inne osoby:

[0 Wyrazam zgode na przekazanie moich danych oraz informacji o incydencie. W przypadku
zgtoszenia pétanonimowego dane osobowe nie bedg przekazywane do Ter Maten i pozostang u
zewnetrznej osoby kontaktowe;j.

Podpis

Data Miejsce
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Kto przyjat i przekazat sprawe?

Imie:

Nazwisko:

Stanowisko:

Podpis

Data Miejsce

Do kogo przekazywane jest zgtoszenie?

Imie:

Nazwisko:

Stanowisko:




