Proces van aanmelding tot plaatsing

Aanmelding (>3 jaar)
Aanvraag om een beslissing te
krijgen over de toelating van het kind
als leerling van de school

Toelatingsonderzoek
Onderzoek of deze school dit kind een
passende onderwijsplek kan bieden

Geen toelating
Het kind wordt niet toegelaten,

Toelating

Toelatingsbesluit schoolleider

Nog geen besluit
Mogelijk tijdelijke plaatsing

mogelijk tijdelijke plaatsing

Inschrijving
Opname in de leerlingadministratie
na toelatingsbesluit

Plaatsing
De leerling wordt in de gelegenheid
gesteld in de groep onderwijs te volgen

skpo

1 Aanmelding

Het kind moet minimaal 3 jaar oud zijn. Ouders melden hun kind zo mogelijk uiterlijk 10 weken voor de

datum waarop zij om toelating vragen aan. Aanmelding gebeurt doordat ouders een volledig ingevuld en
ondertekend aanmeldformulier inleveren bij de school. De school vult de datum op het formulier in. Dat

is de officiéle aanmelddatum.

aanmeldformulier SKPO

2 Toelatingsonderzoek

De school onderzoekt of het kind kan worden toegelaten. Dit toelatingsonderzoek moet binnen 6 weken
na de aanmelddatum zijn afgerond. Bij uitzondering kan de beslissingstermijn met maximaal 4 weken
worden verlengd. Ouders worden schriftelijk geinformeerd over de verlenging en wanneer zij het besluit
kunnen verwachten.

De directeur beoordeelt of het een kind betreft dat extra ondersteuning behoeft om het onderwijs
goed te doorlopen. Ouders worden verzocht op het aanmeldformulier aan te geven of zij dit vermoeden

(stoornissen, handicaps of beperkingen in de onderwijsparticipatie).

Heeft het kind extra ondersteuning nodig en hebben de ouders op het
aanmeldformulier aangegeven dat de school de eerste school van aanmelding is,
dan heeft de school zorgplicht. De zorgplicht geldt niet als er geen plaatsruimte is
of als de ouders de grondslag van de school niet onderschrijven.

Om te onderzoeken welke ondersteuningsbehoeften het kind heeft, gebruikt de
school primair informatie van de ouders, eventueel aangevuld met informatie
van bijvoorbeeld het kinderdagverblijf als het voor het eerst naar school gaat. Als
het kind van een andere school afkomt, wordt het onderwijskundig rapport van
de toeleverende school betrokken bij het onderzoek. Behoeft deze leerling extra
ondersteuning, dan zoekt de school in samenwerking met de toeleverende school
naar een passende onderwijsplek.

3% Toelating

De school stuurt een toelatingsbrief met inschrijfformulier naar de ouders met
de mededeling dat hun kind kan worden geplaatst op de dag dat het kind vier jaar
wordt of (als het kind ouder is) op de aanvangsdatum in de brief.

toelatingsbrief
inschrijfformulier SKPO

3" Nog geen besluit

Als het kind niet op een andere school staat ingeschreven en de school heeft na 10
weken nog niet besloten of het kind kan worden toegelaten, dan wordt het kind
tijdelijk geplaatst en ingeschreven op de school van aanmelding.

3¢ Geen toelating

De school informeert de ouders schriftelijk onderbouwd dat het kind op de school
niet toelaatbaar is. Dit besluit wordt pas genomen nadat de school in overleg met de
ouders voor een passende onderwijsplek (toelating) heeft gezorgd op een reguliere
basisschool, bij voorkeur in de wijk, of op een S(B)O-school. In het laatste geval
vraagt de school de toelaatbaarheidsverklaring aan. Als het kind niet op een andere
school staat ingeschreven, wordt het tijdelijk geplaatst en ingeschreven.

Ouders kunnen binnen 6 weken schriftelijk bezwaar aantekenen tegen het
toelatingsbesluit van de school. Vanaf de eerste dag na die 6 weken volgt binnen 4
weken een besluit.

4 Inschrijving

Ouders leveren het ondertekende inschrijfformulier in bij de school. Daarmee
geven zij aan gebruik te willen maken van het toelatingsbesluit. Daarna is het kind
officieel ingeschreven.

5 Plaatsing
Het kind volgt het onderwijs op school.



