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De leerkrachten houden per dag de absentieregistratie in ParnasSys bij. Als een kind niet vóór 8.45 
uur aanwezig is, gaat er een verzoek naar de conciërge om er achteraan te bellen. 
 
Ziekteverzuim: 
 
Als een kind langer dan een week ziek is, neemt de leerkracht contact op met de ouders en vraagt hoe 
het gaat en wanneer het kind weer op school kan worden verwacht.   
 

• De leerkracht bekijkt per periode van vier weken of een leerling meer dan zes dagdelen 
afwezig is.  

• Wanneer dit zo is, neemt de leerkracht contact op met de ouders om te informeren naar de 
reden van afwezigheid. 

• Blijkt dat in de daaropvolgende periode van vier weken de leerling wederom meer dan zes 
dagdelen afwezig is, dan wordt dit door de leerkracht gemeld bij de kwaliteitscoördinator.  

• De kwaliteitscoördinator zorgt voor melding bij de jeugdverpleegkundige. De 
jeugdverpleegkundige handelt het proces verder af. 

 
Bij opvallend verzuim (bv elke donderdagmorgen) neemt de leerkracht contact op met de ouders en 
volgt bovenstaande procedure. 
 
Ongeoorloofd verzuim: 
(verzuim waarvoor geen schriftelijke of mondelinge toestemming is gegeven) 
 

• Naar aanleiding van de registratie licht de leerkracht de ouders in over het ongeoorloofde 
verzuim.  

• De leerkracht laat de ouders weten dat dit wettelijk niet kan en maakt duidelijk dat in een 
volgend geval de leerplichtambtenaar hiervan in kennis wordt gesteld.  

• In een volgend geval brengt de leerkracht de kwaliteitscoördinator op de hoogte.  

• De kwaliteitscoördinator schakelt de leerplichtambtenaar in. Deze neemt de procedure 
vervolgens over en koppelt dit terug naar de directeur en kwaliteitscoördinator. 

• Te laat: als een leerling 3x in twee weken te laat komt, laat de leerkracht aan de ouders 
weten dat dit wettelijk niet kan en licht de directeur in. 

• In een volgend geval wordt de directeur door de leerkracht op de hoogte gebracht. 

• De directeur geeft de ouders een laatste waarschuwing. De keer daarna wordt er gemeld bij 
de leerplichtambtenaar door de kwaliteitscoördinator. 

• De leerplichtambtenaar zal dan contact opnemen met de ouders en eventueel maatregelen 
nemen. De leerplichtambtenaar koppelt dit terug naar de directeur en 
kwaliteitscoördinator. 


