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Ziekmelden en verlof

Ziek worden kan altijd een keertje gebeuren. Mocht uw kind onverhoopt wegens
ziekte niet naar school kunnen, willen we u vragen dit via de mail aan de
onderwijsassistenten van de desbetreffende afdeling van uw kind te melden
onder vermelding van ‘ziekmelding + naam leerling + klas leerling”:

U stuurt de e-mail naar:

Brugklassen: brugklas@degsg.nl

2HM, 2AH en 2A+ klassen: k2@degsg.nl
™, 2M, 3M en 4M klassen: mavo@degsg.nl
3H, 4H en 5H klassen: h35@degsg.nl

3A, 4A, 5A en 6A klassen: a36@degsg.nl

Verlof

Verlof is er in verschillende soorten en maten, maar over welke soort verlof het
ook gaat: het moet vooraf op de juiste wijze worden geregeld. In sommige
gevallen volstaat een mail naar de afdeling, in andere gevallen dient er een
aanvraagformulier te worden ingevuld. We zetten de verschillende soorten en de
bijbehorende manier van aanvragen even op een rijtje.

Medisch verlof

Hiervan is sprake wanneer een leerling moet verzuimen door een afspraak bij een
“medische instantie”. Hierbij valt te denken aan de (huis)arts, specialist, tandarts,
orthodontist of fysiotherapeut.

Om het onderwijsproces van de leerlingen zo goed mogelijk door te laten gaan
vragen we ouder(s)/verzorger(s) om medische afspraken zoveel mogelijk buiten
schooltijd te plannen. Soms is dit echter niet mogelijk of is de situatie dusdanig
urgent dat een leerling toch &€&n of meerdere lessen mist.

Manier van aanvragen

U stuurt (voorafgaand aan de afspraak) een mail met daarin de aanleiding van het
verlofverzoek en de lesuren die door het verlof niet kunnen worden gevolgd, naar
de onderwijsassistenten van de afdeling van uw kind. Daarnaast is het belangrijk
dat in de mail een telefoonnummer staat waarop u goed bereikbaar bent, zodat
de onderwijsassistenten u indien nodig kunnen bereiken.
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Buitengewoon verlof (niet bedoeld voor vakantie)

Hiervan is sprake als de leerling door of voor omstandigheden (die buiten de
eigen planningsmacht liggen) een deel van een lesdag of een volledige lesdag
moet verzuimen. De meest voorkomende redenen zijn een theorie-/rijexamen en
een huwelijk of overlijJden in de directe relatiesfeer.

Bestand verlof gewichtige omstandigheden

Buitengewoon vakantieverlof

Hiervan is sprake als de werkzaamheden van de ouder(s)/verzorger(s) van dien
aard zijn, dat zij niet tijdens de reguliere schoolvakantie met het gezin op vakantie
kunnen.

Bestand verlof vakantie

Manier van aanvragen

Door het volledig ingevulde aanvraagformulier in te leveren bij de afdelingsleider
van de betreffende leerling. De afdelingsleider neemt geeft in overleg met de
leerplichtambtenaar al dan niet akkoord, kijkend naar de mogelijkheden die de
leerplichtwet biedt. Indien het meerdere kinderen uit één gezin betreft, kan de
aanvraag voor alle kinderen tegelijk worden ingediend.

NB

Indien ouders hun kind(eren), zonder toestemming van de schooldirectie, laten
verzuimen om onder schooltijd op vakantie te gaan (of een dag naar een
pretpark, weekend weg of iets dergelijks), is de directie verplicht hiervan melding
te doen bij de leerplichtambtenaar. De leerplichtambtenaar maakt hierna proces
verbaal op. Het Openbaar Ministerie legt hiervoor een geldboete van € 100,00
per kind of dagdeel op. Indien er eerder proces-verbaal voor luxe verzuim is
opgemaakt, zult u gedagvaard worden om voor de rechter te verschijnen.
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