Aanmeldprocedure voor op de website:

Zij-instroom
Zitje op een andere middelbare school en wil je overstappen naar Academie Tien?
Hier vind je de belangrijkste informatie.

Om alvast kennis te maken met onze school is het aan te raden om onze open dagen
te bezoeken. Hier kan je al veel over onze school te weten te komen. Bijvoorbeeld
over onze werkwijze, de grote vragen en grote opdrachten, de lesmethodes en onze
routines.

Als je denkt dat onze school bij je past op basis van het bezoek aan de open dag, dan
ga je met je huidige school in overleg, omdat de aanmelding bij ons altijd via je
huidige school verloopt.

Er zijn twee soorten aanmeldingen:

1. Vrijwillige zij-instroom: wanneer je graag naar ons toe wilt en je huidige school
kan jouw niveau van onderwijs ook bieden.

2. Verplichte zij-instroom: wanneer je graag naar ons toe wilt en je huidige school
kan jouw niveau van onderwijs NIET bieden. Je zit bij voorbeeld op een vmbo-
school en gaat havo gaan doen of je zit op een havo/vwo school en je gaat naar
mavo overstappen.

In de aanname van leerlingen maken wij onderscheid tussen vrijwillige en verplichte
zij-instromers. Verplichte zij-instromers hebben voorrang op de vrijwillige zij-
instromers. Tevens hebben verhuisleerlingen uit een andere gemeente, waardoor de
reisafstand te groot wordt, voorrang, evenals leerlingen van onze internationale
schakelklassen Ithaka.

Hoe meld je aan:

Je vraagt aan de school waar je nu op zit om jouw leerling dossier aan te meldenin OT
(onderwijs transparant) of via Magister en onze school geef je hierbij als voorkeur op.
Het is aan te raden om een top vier van scholen op te geven als je over wilt stappen.

In het dossier moeten de volgende documenten zitten:

e VOVO onderwijskundig rapport

e Overdrachtsformulier of een OPP (ontwikkelingsperspectiefplan)
e Huidige (meest recente) cijferlijst

e Aanwezigheidsoverzicht

e Eventueel extra documenten zoals onderzoeken die gedaan zijn

e Het onderwijskundig rapport van de basisschool




e Aanmeldformulier (met vermelding van leerjaar, niveau en bij de bovenbouw
profielkeuze en vakkenpakket keuze).

Indien jouw huidige school school niet de beschikking heeft over OT, dan kan de
school je aanmelden via Magister met het BRIN nummer van onze school. Het is
hierbij belangrijk dat de school na aanmelding ons mailt/belt dat je aangemeld bent
en hierbij je NAW gegevens en je BSN nummer met ons deelt. Als de school vragen
hierover heeft, dan kunnen zij contact met ons opnemen.

Er worden met de scholen in Utrecht afspraken gemaakt over momenten van
aanmelding. Deze kunnen opgevraagd worden bij de huidige school. Tijdens deze
aanmeldmomenten kan de huidige school je aanmelden via OT of Magister.

Na de aanmelding:

Het dossier van de leerlingen wordt op volgorde van binnenkomst bekeken. Indien
het dossier niet compleet is, kunnen wij deze niet in behandeling nemen. Na deze
screening maken wij een afweging of:

A. Het gevraagde leerjaar, niveau en profiel ruimte heeft en passend is bij het
gevolgde curriculum van de huidige school.

B. De ondersteuning die je nodig hebt geboden kan worden bij ons op school.
C. Of onze school passend is bij hoe je leert.

Als wij je kunnen aannemen laten we je huidige school weten dat je bij ons kan
starten. Zij zullen dit daarna met jou en je ouders communiceren. Onze
leerlingadministratie stuurt naar jouw ouders een inschrijfformulier die je ingevuld
naar ons moet retourneren. Daarna kunnen we alles regelen met je huidige school.

In sommige gevallen kiezen wij ervoor om een kennismakingsgesprek in te plannen.
Zeker wanneer je extra ondersteuning hebt gekregen op je huidige middelbare school.
Het kan zijn dat wij de uitkomsten van dit gesprek meewegen of wij de meest
passende school voor je zijn. In het geval dat wij voorafgaand aan inschrijving een
kennismakingsgesprek fijn vinden, dan nemen wij contact op met jou en je ouders.

Als je graag naar onze school wil overstappen, wil je natuurlijk zo snel mogelijk weten
of dat ook gaat lukken. In veel gevallen kunnen we hier pas in de laatste week voor de
zomervakantie definitief uitstluitsel over geven, omdat wij de uitkomsten van de
overgangsvergadering bij ons op school hierin moeten meenemen. We weten dan pas
definitief hoeveel plekken we hebben per leerjaar en onderwijsniveau. Het heeft dus
helaas geen zin om tussentijds te mailen of bellen of er al zicht is op plaatsing. Indien
we al eerder zicht hebben over of je geplaatst kan worden, laten we dit zo spoedig mogelijk
aan je weten.




Als je graag tussentijds wil instromen (dus gedurende het jaar), is de datumvan 1
oktober voor ons belangrijk. Na deze datum plaatsen wij in principe geen nieuwe
leerlingen meer. Dit heeft te maken met de dynamiek in de klassen die dan al
gevormd is maar ook zien we dat het vaak op didactisch gebied een groot risico is om
dan over te stappen. De wenperiode zorgt en vaak voor dat een leerling didactische
achterstanden oploopt en daarmee niet meer een veilige leerroute heeft.

Als wij jou niet kunnen plaatsen, wijzen wij je af in OT of Magister en wordt je dossier
automatisch doorgestuurd naar je volgende voorkeursschool. Daarom is het dus
belangrijk om meerdere voorkeursscholen op te geven. Jouw school kan de status
van aanmeldinginzien in OT of Magister.

Aangenomen en dan?

In de laatste weken van het schooljaar vindt er een informatieavond plaats op onze
school waarin wij je heel veel informatie geven voor de start. Jullie worden hiervoor
uitgenodigd en het is heel belangrijk dat jij en je ouders hierbij aanwezig zijn.

Belangrijk:

- Aanvragen voor een overstap gaan via de huidige school

- Tussentijds instromen na 1 oktober kan alleen in heel uitzonderlijke gevallen.
Deze dienen goed onderbouwd te zijn door de huidige school

- Aanmeldingen worden alleen in behandeling genomen als het dossier
compleetis.

- De huidige school kan het aanmeldproces inzien en zij kunnen jouw goed op
de hoogte houden.

- Indien wij vragen hebben over de aanmelding, dan zullen wij contact met jou
en je ouders opnemen.




