
Logo in FC:
Grijs: C=0 / M=17 / Y=34 / K=62
Rood: C=0 / M=100 / Y=100 / K=0
Goud: C=0 / M=10 / Y=100 / K=10
Zwart: C=0 / M=0 / Y=0 / K=100

Meldprotocol
verzuim en schooluitval Helmond

Dit meldprotocol is voor alle scholen in Helmond. U leest hierin over de 
verschillende soorten verzuim, hoe u melding maakt van verzuim en wat de 
vervolgstappen zijn.



Leerplichtigen en kwalificatieplichtigen (5-18 jaar)

Wat voor verzuim? Concreet? Wanneer melden?

Absoluut verzuim De jongere staat niet (meer) ingeschreven op een school. In- of uitschrijving binnen 7 dagen melden aan BRON. DUO meldt dit aan de gemeente.

Luxeverzuim Verlof buiten de schoolvakanties, zonder toestemming van de directeur of 
leerplichtambtenaar.

Zo snel mogelijk, maar uiterlijk binnen 5 werkdagen melden aan leerplicht via verzuimloket 
DUO (inclusief  verzuimoverzicht en contactgegevens ouders).

16 uur in 4 weken 
(afwezig zonder 
geldige reden)

Ongeoorloofd verzuim van 16 uur van de les- of praktijktijd binnen een 
periode van 4 weken. Bij herhaling wordt een vervolgmelding gedaan.

Zo snel mogelijk, maar uiterlijk binnen 5 werkdagen melden aan leerplicht via verzuimloket 
DUO (inclusief verzuimoverzicht, interventies door de school en contactgegevens ouders).

Langdurig Relatief 
Verzuim (LRV)

Leerling is 4 weken aaneengesloten continue afwezig en heeft geen 
medische indicatie of vrijstelling. De LRV-melding wordt eenmalig 
gedaan. Er zijn geen vervolgmeldingen 16 uur in 4 weken meer nodig.
Vo-scholen melden deze leerlingen ook bij het samenwerkingsverband.

Melden via verzuimloket DUO (inclusief verzuimoverzicht, interventies door de school en 
contactgegevens ouders). De begindatum van de LRV-melding is de eerstvolgende dag na de 
einddatum van de laatste melding van ‘16 uur in 4 weken’. Einddatum is herstel schoolgang, 
start onderwijszorg-arrangement of uitschrijving. Wanneer er sprake is van (geoorloofd) 
ziekteverzuim, dan wordt de procedure ziekteverzuim gevolgd en kan een DUO- melding 
‘Overig verzuim’ gedaan worden.

Overig verzuim
Te laat komen en 
licht verzuim

Bij licht verzuim tussen 8 - 16 uur of bij 9 keer te laat komen zonder 
geldige reden, kan preventief opgetreden worden door een snelle actie 
vanuit school en een vroegtijdige melding bij leerplicht.

Melding mogelijk via verzuimloket DUO (inclusief verzuimoverzicht, interventies door de school 
en contactgegevens ouders). School moet wel eerst zelf actie hebben ondernomen.

Overig verzuim
Ziekteverzuim

Ziekteverzuim wordt vastgelegd in de schooladministratie. Bij zorgelijk, 
opvallend of frequent ziekteverzuim onderneemt de school actie en 
wordt de schoolarts tijdig betrokken. De leerplichtambtenaar kan altijd 
meedenken/ adviseren over de te volgen procedure.

Termijn actie/aanmelden bij de jeugdarts voor zorgwekkend ziekteverzuim: 
4 ziektemeldingen in 12 weken, 7 aaneengesloten schooldagen of eerder als de school zorgen 
heeft. Melden via verzuimloket DUO (inclusief verzuimoverzicht, interventies door de school 
en contactgegevens ouders) als:  ouders/ leerling niet meewerken aan consult, jeugdarts geen 
belemmeringen constateert en leerling afwezig blijft, of ouders/leerling zich niet houden aan 
gemaakte afspraken.

Extra verlof Voor de toestemming op de aanvraag van ouders om extra verlof geldt het volgende: Tot en met 10 dagen beslist de directeur van de school of er toestemming gegeven 
wordt. Aanvragen van meer dan 10 dagen, worden naar de leerplichtambtenaar gestuurd.

Schorsen Een schorsing van meer dan 1 dag en maximaal 5 dagen, melden bij de 
onderwijsinspectie. Leerplicht heeft hierin geen rol.  

Binnen 5 werkdagen melden aan de Inspectie van het Onderwijs.

Verwijdering De school zet verwijderingsprocedure in bij (herhaalde) ernstige 
incidenten. Betrek leerplicht vroegtijdig.

Binnen 1 werkdag melden aan de Inspectie van het Onderwijs. Informeer leerplicht.



Wie doet wat?
De school is primair verantwoordelijk voor het tegengaan van verzuim en uitval van 
leerlingen. Lukt dit niet, dan maakt de school melding bij de leerplichtambtenaar. 
Dat gebeurt via het digitaal verzuimloket DUO. De verzuimmelding bevat 
een verzuimoverzicht, informatie over de interventies door de school en de 
contactgegevens van de ouders. 

De leerplichtambtenaar komt daarop in actie en betrekt de school hierbij. 
Afhankelijk van de achterliggende redenen en het soort verzuim kunnen 
verschillende routes worden gekozen.

Preventieve aanpak voor kansrijke toekomst
Uiteindelijk gaat het daarbij om het recht op onderwijs van de jongere en het 
gezamenlijk met ketenpartners streven naar één jongere, één gezin, één plan. 
Op die manier kunnen jongeren zich ontwikkelen tot zelfstandige inwoners. De 
praktijk leert dat door een preventieve verzuimaanpak de omvang en duur van het 
verzuim afneemt. Hoe eerder we het schoolverzuim samen aanpakken, hoe groter 
de kans dat jongeren hun startkwalificatie behalen.

En uiteindelijk: hoe groter hun kansen op de arbeidsmarkt.

Meer informatie over verzuim en hoe u dit kan melden bij leerplicht leest u op de 
website van DUO: www.duo.nl/zakelijk/verzuim.

Contact
Gemeente Helmond, Team Leerplicht
jeugd@helmond.nl
140492 optie 2
www.helmond.nl/leerplicht


