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Procedure ziekmelden toetsweek

Op de ouderavonden aan het begin van deze maand is er aandacht besteed aan de procedure
die geldt bij een ziekmelding of te laat komen in de toetsweek van 3mavo, 4mavo, 4havo, 5havo,
4vwo, 5vwo en 6vwo. De volledige procedure staat beschreven in de Studiegids BB, die te vinden
is in onze schoolgids. Hieronder staat de verkorte versie.

Ziekmelden in een toetsweek voor toetsen, mondelingen en
praktisch examen

+ Is een leerling tijdens de toetsweek ziek en kan hij/zij daardoor de toets niet maken? Dan
moet de leerling (door de ouder/verzorger) voorafgaand aan de toets afgemeld worden via
Magister. Belangrijk is dat de ouders een schriftelijke onderbouwing geven van de afmelding.
Een schriftelijke onderbouwing van absentie geven is verplicht volgens het
examenreglement!

* Een leerling die gedurende een toetsdag ziek wordt, meldt zich af bij de
toetsweekcommissie. Een leerling kan zich niet tijdens een toets ziekmelden: zodra een
leerling aan een toets is begonnen, moet deze worden afgemaakt.

+ Indien een leerling niet tijdig absent is gemeld en/of de schriftelijke onderbouwing
ontbreekt, geldt dit als een onregelmatigheid en treden de artikelen 7 en 13 van het
examenreglement in werking met inachtneming van de procedure rondom het niet tijdig of
onjuist absent melden, zoals verwoord in de schoolgids.

+ Afmeldingen die niet op tijd gedaan zijn, moeten gemeld worden via
verzuimexamencommissie@annavanrijn.nl. Afmeldingen die naar de afdeling verzuim of
naar de receptie worden gestuurd, worden niet in behandeling genomen.

Inhaalmomenten PTA-toetsen toetsweek 1

Het inhalen van PTA-toetsen vindt plaats op vrijdag 30 oktober en maandag 2 november
Leerlingen die een toets moeten inhalen ontvangen hierover vrijdag 16 oktober bericht via het
teamskanaal van hun leerjaar.

Inhaalmomenten PTO-toetsen toetsweek 1

Dit schooljaar geldt voor de PTO toetsen in de bovenbouw een aparte inhaalregeling. PTO-
toetsen worden niet meer op hetzelfde moment ingehaald als de PTA-toetsen. De
toetscommissie coérdineert het inhalen van de PTO-toetsen niet. Mevrouw van Geel en
mevrouw de Jong verzorgen dit schooljaar de organisatie en de surveillance tijdens de
inhaalmomenten voor de PTO-toetsen.

Een leerling die een PTO-toets heeft gemist en op de juiste manier is afgemeld, maakt met de
vakdocent een afspraak voor een inhaaltoets. Er zijn een drie maandagmiddagen beschikbaar
waarop de leerling tussen 15.45-17.45 uur de toets inhaalt. De docent bepaalt op welke
maandagmiddag de toets moet worden ingehaald en noteert de afspraak in de Magister-agenda
van de leerling. De leerling is op de dag dat hij/zij een toets moet inhalen alle overige lessen van
het 15 t/m het 6% uur aanwezig. Een leerling die op het inhaalmoment niet aanwezig is, kan niet
met de docent een nieuwe afspraak maken. Ouder(s)/verzorger(s) van de leerling kunnen via een
e-mail aan de teamleider een verzoek doen of de leerling de toets alsnog mag maken. De
teamleider beoordeelt de reden van afwezigheid en informeert ouder(s)/verzorger(s) over het
genomen besluit.
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