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. AIEPEErST

Gefeliciteerd! Je bent zojuist eigenaar Mglacuéggsygg*rdﬁch|gg1\(l)§m
geworden van een laptop via Digidromen. . J . o
Dit device maakt het mogelijk om online HiEronagr VoIZEN iNSTructies
onderwijs te volgen, je huiswerk te maken, voor het opStarten van
vanaf elke plek met een internetverbinding J6 19PTOP €N CVENTUCIE

en om gewoon lekker te spelen of zaken Probitmen waar j¢ t€atn
op te zoeken. Met deze laptop hoef je niet 92N kan loPen.

achter te blijven op school en kun je gewoon
meedoen met je vrienden en vriendinnen.
Je hebt je toekomst in eigen hand en kunt
je ambities voor de toekomst realiseren.

2. 6G0Gd OM 1€ WETEN

v’ Deze laptop is niet v’ Je kunt met deze v’ Zorg dat je je
nieuw maar een laptop o.a. surfen WIFI-wachtwoord bij
gerecycled exemplaar op het internet, tekst- de hand hebt voor het
verwerken, video's eerste gebruik.
v Deze laptop kan bekijken, presentaties
kleine beschadigingen maken, spreadsheets v Houd er rekening mee
bevatten. maken, videobellen dat je minimaal een
en online oefenen. uur nodig hebt voor
v Gebruik waar kan de installatie het eerste
meegeleverde adapter.  + Digidromen is niet gebruik.
verantwoordelijk
v’ Deze laptop is voorzien voor misbruik van de
van Windows Pro, een gedoneerde laptop.

gebruiksvriendelijk be-

sturingssysteem waar v’ Deze laptop mag niet
organisaties verkocht worden. Bij
mee werken. misbruik gaat de laptop
terug naar Digidromen.

3, ”CT CchTC ﬁCbr‘ul Klik op de aan/uitknop van de laptop. Als je de eerste

keer de laptop aanzet zie je na een tijdje dit scherm:

$1aP |
JUISTE 1and

Is dit het juiste land of de juiste regit

Selecteer
“Nederland”
en klik op
“Ja”.

§taP 2
ToE1SENbOrdinaling

Is dit de juiste toetsenbordinde
invoermethode?

Mii Aok een ANCaTR oatiAnbordndafing getk,
Aniaspeh

In dit scherm
selecteer je
“Verenigde
Staten (inter-
nationaal)” en
klik op “Ja”.

§1aP 3
26 TOGTSENbOrdindeiing

In dit scherm
klik je op
“Overslaan’.



$TaP i

NETWErk VErbinden

In dit scherm klik je je
eigen WIFI-netwerk aan,
voer je je wachtwoord
van je WIFI-netwerk in
en klik je op “Verbinding
maken”. En vervolgens

op “Volgende™.
§taP 5 De laptop zoekt nu
UPAATES Uitvotren €n naar updates en zal
OPNigUW OPSTArtEN zichzelf opnieuw

opstarten. Dit kan een
paar minuten duren,
dus even geduld.

O

Er wordt gezorgd dat u over de meest
recente baschikt,

§1aP o
APPAraat naam gevén

In dit scherm
mag je op

“Nu overslaan”
klikken.

§TaP 7
ApParaat instelien

Op dit scherm
klik je “Instellen
voor persoonlijk
gebruik” en op
“Volgende”.

§taP 8
Microsoft ontarendticn

Klik in dit

oo scherm op
w— | “Aanmelden”.
. §taP 9 - | | Je kunt hier met een
MicroSoft-account ‘Uw Microsoft-account toevoeger Microsoft-account
TOEVo6aEN | : inloggen als je deze al hebt.

Voer dan je e-mailadres en
wachtwoord in en druk op
aanmelden en volgende
en ga naar stap 11.

Heb je nog geen account?
Maak er dan 1aan. Klik op
“Maak er een” en ga naar
stap 10



$taP 10 _ Heb je al een bestaand

Maak £En s , e-mailadres, voer deze
MicroSoft-account i DRI, danin en ga naar

“Tén account om uw apparaat verbinding
alie Microsalt-nppn en -seriices. poeks
Microsaft Edge en Mierosolt Stare.

B Micrasoft

Account maken

stap10F. Heb je nog
géén e-mailadres,
Maak hier een
nieuw e-mailadres
aan door op “Nieuw
e-mailadres maken”
te klikken.

Ga dan naar 10A.

1 emandDesampie.com

Voer hier een e-mail-

§1aP 10A adres naar keuze in en
E‘Wlalladr'CS Qanmakﬁn Uw Microso&-accot:t: k]'lk Op “Volgende”.
“}:Pn:.:?:“"g"‘“ Let op: als de naam al
e in gebruik is, dan krijg

ceount maken
HigiDmmen! s | Pouticakom

I el gebilken

je hiervan een melding
en moet je een andere
naam bedenken.

En vergeet niet dit
nieuwe e-mailadres
goed te bewaren op
een veilige plaats.

§1aP |0B
WaChtwoord aanmaken

¢

Bedenk hier een
wachtwoord,
bewaar deze
goed en op een
veilige plaats.

Een wachtwoord maken

i p—g

[k oritvang grasg inforrmatie, s en sari
Micrasoft-producten e services.

datu

§tap10C

Naam T0EVoEaen

Voer hier je voor-en
achternaam in en klik
op “Volgende”

B Microsoft
+ DigiDramentiautiod com
Wat is uw naam?

U e oy enkele gegevens opgeven vesirdat u deze i
kurt gebruiken.

ol
o

Voer hier je

- .. geboortedatum
§taP 10D in en Klik op
6Eb0ortGdatuum o ; “\/olgende”

Totvogatn

In deze stap voer je een
ander e-mailadres in, waar
je ook bij kunt. Mogelijk

is dit het e-mailadres van
je ouders of bijvoorbeeld
je schoolmail (als je die
hebt). Mocht je die niet
hebben, dan kun je ook
een telefoonnummer in-
voeren door op het pijltje
naar beneden te klikken
en “Telefoonnummer toe-
voegen” te selecteren. Dit
pijltje is te vinden naast
“E-mailadres toevoegen®.
Klik vervolgens op vol-
gende. Ga dan naar stap 11.

§$1apP I0E U Kiciocoft-scent il
BEVEiliZiNgsacatvens o et

Mirasaft Fige en Micrasoft Store.

To6votatn il

# Dipbromenieouiock com

e * - ur
i accourt, De infarmatis wondt doar oms wmk

* ]:meplqtukleauwmlmgw wannes: jewordt
D .




§$1ap 10F
WACKTWOOT [
QQWWIQkCn Uw Microsoft-ac

Bedenk hier een
wachtwoord, bewaar
deze goed en op een
veilige plaats.

[T 1k aintvarig grasg imformatie, tips e Sankik
tips
Moo peocucten B servites

Micrres® v amenmenkms.

§1aP 106 ;
N3am togvoeaen e | Voer hier je voor- en
' ,f,;';“"m"‘“ ' achternaam in en klik
op “Volgende”

& DigiDromenBoutioak com

Wat is uw naam?

§1aP 10H
GEbOOr'TEdatum o et
togvogatn —

& DiginvomenBoutlook com

Wat is uw geboortedatum?

i oy Kind 5t appasaat gebruikl, soloctestt i de.
am

Uw Microsoft

Landlfrigl
Nederland

Voer hier je
geboortedatum
in en klik op
“Volgende”

§$1ap 0T
BEVEIliZiNasACaEVENns o
Tocvocgcn El_rbi aft Edge en Migroscdt Store.

* Dininmuﬂnnkm

Uw Microsoft-account toey
Eitn nccount om uw um-mnm".

dragan b 44n
nnnnnnn informatis rnitdw 1 o

mmmmm

STeP .
Accountbgveiliging e

Meet infoematie over accountievsiiging

Stap 12
ESN PiNCOdt maken S T

A ———

In deze stap voer je een
ander e-mailadres in,
waar je ook bij kunt.
Mogelijk is dit het
e-mailadres van je
ouders of bijvoorbeeld
je schoolmail (als je die
hebt). Mocht je die niet
hebben, dan kun je ook
een telefoonnummer
invoeren door op het
pijltje naar beneden te
klikken en “Telefoon-
nummer toevoegen” te
selecteren. Dit pijltje is
te vinden naast “E-mail-
adres toevoegen”. Klik
vervolgens op volgen-
de. Ga dan naar stap 18.

Je komtin het
accountbeveiligings-
scherm. Hier kan
gevraagd worden om
gezichtsherkenning
of vingerafdruk. Hier
klik je op ‘Overslaan’

Klik hier op
“Pincode maken”.



§TaP 13

NifUw Pincodg

: Voer hier een zelf- STaP 1o
INStEIeN o i oo e een=e o A
e i e pl IZO © DiagNosTisCht i e Hier geef je “Alleen
Yan minimaa ] 'cuf?rs J66VENS : it oot vereist” aanen
in. Bedenk er eén die Klik op “Accepteren”
- T—" je makkelijk kunt '

onthouden. Ook deze
pincode moet je goed
op een veilige plek
bewaren. En klik op

“O K”.
STQP H’ Lt Microsst e apps e Rt STQP |7 Verbeter de herkenning van h:
Uw Jocatit 96brUiken il Klik in dit scherm op HErkenning van )
“Nee” en vervolgens op handSChlrifT €N tYPEN ; f&%%m::?}:wz?’;m
“Accepteren”. e g

apps A0 -Sarvicus e vesbglerin

Hier geef je “Nee”
aan en klik op
“Accepteren®.

§TaP 15
Midn apPParaat 20¢ken

$TaP 18
0P maat tmaakit e
grvaringen e et

LAt MICTOMETT U Biagnostissie gogevent getilee), e
nnnnnnnn i3 van informate aver welisings dis o basoesr

Mijn apparaat zoeken

Bakifk ?
‘inctaifingen. how o der it wenndare.

tager RS

amu he tp
it am L Mierasolt-svaringan & verbutera:

&Ja

Ook hier geef je
“Nee” aan en klik
op “Accepteren”.

In dit scherm klik je
“Nee” aan en vervolgens
klik je op “Accepteren®.




§TaP 19
RECIAME-id

Ook hier geef je

f.,.ii,.ln_.mm:mm::;;_- “Nee” aan en klik
' ' je op “Accepteren®
§1aP 20
Uw §rvaring aanpassen
Klik hier op
“Overslaan®.

$tap 2l
Uw tElEFoon vanas
Uw PC FEbrUikEN

Klik op dit scherm
op “Overslaan®.

§1ap 22 o
RACk-UPS S b - Geefin dit scherm aan

dat je een back up van
mijn bestanden wilt
maken met OneDrive
en klik op “Volgende™.

= Geen back-up maken van mij
bestanden i g

Er-wordt geen M-upmmw':hf -'
deze 2ih et brschikbaur op andar apparaters.

Stap 23
GEEVENS imPorTEren e
Vanuit andere browser ST

Ja. impartaren

Klik op “Niet nu”
en op “Volgende”™.

§tap 2t
Grafis ProgvErsic

Klik hier op
“Microsoft
365 weigeren®.




§taP 25
MEEr CloldoPSIad

Krijg meer cloudopslag met
Microsoft 365 Basic

e 100 GB closdopslag

fobo's en videa's, L Cutiook-g-mails en meer

. Beusiigels o-mail z0nder advertenties
“Gebinilk Cutloakcom en Cutiook Mabse voor s s- A
madherichien. agenda'y. tskenlijsten an contacipemonen.

.+ Toegang mmﬁw&h

g voor huig met
Microsolt 365 en Windows 1ﬂmu¢l|uﬁ___,m

Crediteard i vereist. Microsoft 365 Basic i € 200 inchi

§tap 26 o
WOf‘d, EXCCI) Copilot in één app .
POwErPoINt g

Copslot- uw Al-chatmusistent - om nfoe
en gecureerde zoekiesullaten be krjjgen.

Klik in dit
scherm op
“VVolgende”™.
STaP 27 y Gebruik de eerste maand PC Gam
GEObIUik df GESTE - Wi

ncliciol BA Fley rt STARS ~

et bsaan e sor pimai

o s chmiogie sl Klik hier op

Klik hieronder om een salectie t= rie

popsilairste games.,
fladeren door garmes

Klik in dit scherm
op “Afwijzen”.

“Voorlopig overslaan™.

De nieuwstn functies worden geinstalieerd

§tap 28 i memvario i
Uw UPdatt
WordT Uit26votrd
Uw update wordt uitgevgerd.

We nemen deze vanafhier
U over £

Wacht hier geduldig af tot de updates zijn geinstalleerd en de pc wordt
ophieuw opgestart.

Je kunt nu beginnen met het gebruik van je laptop

Je komt nuin het opstartscherm. Druk op spatie of een andere toets op je
toetsenbord en klik op “Aanmelden”. VVul hier je pincode in en de laptop meldt
zich aan.



't. 6EbI'Uik 0FFICGPIOIramma’s voor mail,
WOrd, EXCEl €N POWEIPOINT

Om deze programma’s te gebruiken, doorloop je 4 stappen:

§1aP - AnmElaen biy OFFiCE ONiing

1. Ga naar https://www.office.com en klik op ‘Aanmelden’.

2. Voer je nieuwe Microsoft accountgegevens in.

3. Je komt nu op de homepage van Office Online, waar je toegang hebt tot
verschillende Microsoft applicaties zoals Outlook, Word, Excel en PowerPoint.

§1aP 2: MS Outlook GEbrUikEn2¢ TOETSENBONdiNAEing

1. Klik op het Outlook-icoon vanaf de Office Online homepage.

2. Start met het instellen van je e-mail door je persoonlijke gegevens in te vullen.

3. Je kunt nu e-mails versturen en ontvangen, je agenda beheren en
contactpersonen toevoegen.

§TaP 3: M§ word, EXCEl €N PowErPoint GEbI'UikEN

WORD ONLINE EXCEL ONLINE POWERPOINT ONLINE

1. Klik op het Word-icoon 1. Klik op het Excel-icoon 1. Klik op het Power-

vanaf de Office Online vanaf de Office Online Point-icoon vanaf
homepage. homepage. de Office Online

2. Kies ‘Nieuw leeg 2. Start een nieuw homepage.
document’ of selecteer werkblad of kies 2. Begin met een nieuwe
een sjabloon om te een sjabloon. presentatie of kies een
beginnen. 3. Gebruik de tabellen, bestaande sjabloon.

3. Je kunt nu beginnen formules en functies 3. Voeg dia’s toe, gebruik
met het typen, om gegevens te thema’s, voeg tekst en
opmaken en bewerken beheren en te afbeeldingen in om je

van je documenten. analyseren. presentatie te maken.

5. AFSiten |

Ben je klaar, dan kun je Je kunt ook op de aan/ sluiten, zodat automa-
de laptop afsluiten. uit-knop drukken van de tische updates worden
Klik linksonder op het laptop, je krijgt dan een opgeslagen.

Windows icoontje en keuzemenu in het scherm. Anders heb je een grote
klik vervolgens op het Kies voor afsluiten om de  kans dat de laptop op
aan/uit icoontje links laptop uit te schakelen. een gegeven moment
onderin. Klik dan op Vergeet niet om je laptop  vastloopt.

afsluiten. op deze manier af te

o. EGI'STE hUIP biJ ProbIEmEN

Je ervaart problemen met je laptop. Hieronder beschrijven we de eenvoudige oplos-
singen, die je kunt proberen om het probleem op te lossen.

Het lijkt misschien een simpele suggestie, maar je laptop herstarten zal veel
van de problemen die je kan hebben oplossen. Druk op de Aan/uitknop of
gebruik de opdracht Afsluiten om de laptop veilig uit te zetten. Wanneer de
laptop niet meer reageert, houd dan de Aan/uitknop ongeveer vijf seconden
ingedrukt om de laptop geforceerd uit te zetten. Laat de laptop ongeveer
dertig seconden uit voordat je hem weer aan zet.

2

Denk terug aan het moment dat de laptop problemen ging geven. Was een
bepaalde programma net geinstalleerd, of is er een wijziging in de hardware
geweest? Was iets verdachts gedownload, of meegekomen met een programma
dat je hebt geinstalleerd? Was er een stroomstoring en werken dingen nu niet
meer correct? Het verkleinen van het aantal mogelijke oorzaken van het pro-
bleem zal het veel gemakkelijker maken om te bepalen hoe je verder moet gaan.

19



o. ECI'STE hUIP biv ProbiEmen - §Tap 3 €N t

3

Er zijn talloze problemen die je laptop kan ervaren. Problemen kunnen optreden
met je programma’s, besturingssysteem, hardware of netwerkinstallatie.
Hoewel het onmogelijk is om alles in deze handleiding te behandelen, is er

een zeer goede kans dat iemand anders met hetzelfde probleem te maken

heeft gehad. Met Google zoeken naar mogelijke oplossingen is vaak de snelste

manier om je laptop opnieuw goed te laten werken.

v’ Wees specifiek met je zoekopdracht. Gebruik de naam van het programma en
je besturingssysteem. Zoek naar het exacte foutbericht samen met eventuele
foutcodes. Richt je op trefwoorden die je probleem omschrijven. Probeer het
zo veel mogelijk te beperken tot je situatie.

v Richt je op tech-forums wanneer je door de zoekresultaten bladert. Vaak vind
je de meest diepgaande gidsen en de meest nuttige suggesties op deze sites.

't

Het bijwerken van je programma’s, besturingssysteem en hardwaredrivers kan
het probleem oplossen. De update-procedure hangt af van dat wat je probeert
bij te werken. Selecteer Start > Instellingen > Bijwerken&beveiliging > Windows
Update en selecteer vervolgens Controleren op updates.

7. HUIP biv Tragt [aPToP

Vermijd het downloaden van program-
ma’s die beweren dat ze de snelheid
van je laptop kunnen opvoeren. Dit zijn
bijna allemaal oplichterspraktijken of
vehikels voor adware. Je kunt de
snelheid van je laptop zelf opvoeren
zonder de hulp van deze programma’s;

Sluit elk programma dat je niet gebruikt.
Hoe meer programma’s je tegelijkertijd
hebt draaien op je laptop, hoe langzamer
de machine zal lopen. Je besturings-
systeem laadt vaak ook verschillende
programma’s op de achtergrond tijdens
het opstarten.

¢ In Windows hebben een heleboel
programma'’s die op de achtergrond
draaien pictogrammen in het sys-
teemvak. Klik met de rechtermuis-
knop op deze pictogrammen om
de programma’s te sluiten.

v’ Zorg ervoor dat je al je werk opslaat
voordat je een programma afsluit.

Forceer het afsluiten van vastgelopen
of achtergrondprogramma’s. De enige
manier om deze programma’s te slui-
ten is wellicht om ze ertoe te dwingen.
Windows: Druk op Alt+F4 om een actief
programma te sluiten. Indien Alt+F4
niet werkt, druk dan op Ctrl+{* Shift+Esc
om een lijst te openen van alle lopende
programma’s. Selecteer het programma
dat je wilt dwingen om te sluiten en klik
op End task.

2

Verminder het aantal programma’s dat
tijdens het opstarten wordt gestart.
Veel programma’s staan zo ingesteld
dat ze onmiddellijk gaan draaien
wanneer het besturingssysteem wordt
opgestart. Wanneer er te veel program-
ma'’s starten, kan het opstartproces lang
duren. Het verwijderen van programma’s
uit de opstartlijst die je niet gebruikt,
zal helpen bij het verkorten van de tijd
die nodig is om je laptop op te starten.
Het zal ook de algemene belasting
verminderen als je de laptop gebruikt.

/A —
e =myniy/
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8. NETWEIkProbIEMEN OPIOSSEN (Wifi WEKT NibT) =

Zoals met veel laptopproblemen
kan het opnieuw starten van de
laptop mogelijk de netwerkpro-
blemen oplossen die je ondervindt.
Zorg ervoor dat je alle geopende
bestanden hebt opgeslagen voor-
dat je de machine herstart.

Er is een goede kans dat een snelle
reset van je hardware het probleem
zal oplossen. Dit geldt met name als
het eerst wel werkte en nu niet meer.
v Zoek je modem en router (als
je er een hebt) en verwijder het
netsnoer van de achterkant van
elk apparaat.

v Wacht ten minste dertig seconden
en steek vervolgens het netsnoer
weer in de modem.

v Wacht totdat de modem is
opgestart en een verbinding
heeft gemaakt. Dit kan een
minuut of langer duren.

v Sluit het netsnoer weer aan op
de router zodra de modem is
aangesloten. Je zou in staat
moeten zijn om te verbinden
met het netwerk, nadat de
router opnieuw is opgestart.

Er is wellicht een storing of een pro-
bleem met je modem. Neem contact
op met de technische ondersteuning
van je serviceprovider als je hebt
geprobeerd om alles zelf te resetten.

9. BESTaNdEN oPS[aan

Voor het opslaan van je bestanden kun je het beste de server
van school gebruiken of de bestanden in zetten. Als je namelijk
de bestanden op je eigen lokale laptop zet en de laptop gaat
defect, dan ben je al je bestanden kwijt. Wees daarop dus alert.

22

10. ProbitmEN Zidn NigT VErhoIPtn

Wanneer je bovenstaand hebt geprobeerd en het probleem is nog steeds niet
verholpen, dan heeft Digidromen een Helpdesk beschikbaar die je telefonisch
kunnen helpen. Dit gratis nummer is bereikbaar om maandag tot en met vrijdag
van 9.00 uur - 18.00 uur en op zaterdag en zondag van 12.00 uur - 18.00 uur.

De helpdesk is bereikbaar op het volgende nummer: 085 - 30 31 526.

Deze helpdesk kan je waarschijnlijk helpen met het oplossen van het probleem.
Zij geven ook aan als de laptop eventueel defect is en niet meer gemaakt kan
worden.

Bij defect, neem dan contact op met de maatschappelijke organisatie uit jouw
regio, zodat zij kunnen zorgen dat je een nieuwe laptop krijgt. Let op: Bij een

meer. Wees dus zuinig op je laptop!

De maatschappelijke organisatie uit jouw regio is te vinden op de website van
Digidromen:

Laptop defect? Ga naar wwww.digidromen.nl/hulpnodig

Vet PIRZIEN
et J 1P TOP!
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Digidromen Europalaan 28D | 5232 BC 's-Hertogenbosch
leder kind verdienteenlaptop 073 203 27 45 | info@digidromen.nl | digidromen.nl




