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Ondergetekende vraagt als ouder/verzorger extra verlof aan:

Achternaam: Voornaam:
Geb.datum: Klas/groep:
Adres:

Postcode en woonplaats:
Telefoonnr.:
Periode verlof van: tot Dit zijn schooldagen

Reden buitengewoon verlof:

Al eerder verlof aangevraagd: Ja/Nee Zo ja, wanneer

Handtekening:

Datum:
In te vullen door de directeur van de school
School: Ithaka tel.nr.: 030-2634634
Adres: La Bohemedreef 7 directeur: G. Houwer

PC en Plaats: 3561 KW Utrecht
De directeur gaat wel/niet akkoord.

Opmerking/motivering:

Handtekening:

Datum:




NUOVC
scholen

procedure/afvinklijst buitengewoon verlof leerlingen

Naam mentor: Klas:
] Leerling haalt verlofformulier bij de administratie
] Leerling levert het ingevulde formulier in bij de mentor
] De mentor controleert of ook broertjes/zusjes verlof aanvragen
Zo ja, overleg met andere mentoren
] De mentor controleert of er eerder verlof is aangevraagd
L] De mentor geeft advies op basis van reden verlof, ander verzuim, leerprestaties etc.
Het advies luidt: verlenen/niet verlenen
Opmerking mentor:
O Directeur ondertekent op basis van advies, formulier gaat terug naar de mentor
O De mentor hangt het formulier in het l.v.s.
Ol De mentor maakt een kopie voor de teamleider
] De mentor maakt een kopie voor de leerling
O] De code die tijdens het verlof bij de absentieregistratie wordt ingevoerd is: VG
] De mentor levert het verlofformulier in bij de leerlingenadministratie
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