5.02 Richtlijnen en werkwijze verlof DE PIONIER

KWALITEITSKAART: Richtlijnen en werkwijze verlofaanvragen ouders/verzorgers

Kaart Richtlijnen en werkwijze verlofaanvragen
Verantwoordelijke Directie
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Datum evaluatie: Juli 2026

DOEL

Deze kwaliteitskaart beschrijft de richtlijnen vanuit het wettelijk kader omtrent
verlofaanvragen voor leerlingen van KC de Pionier. Daarbij zijn ook de te nemen stappen voor
ouders/verzorgers vermeld.

Belangrijk om te weten:

Uitgangspunt is dat verlofaanvragen door directie worden beoordeeld binnen het wettelijk
kader: Artikel 11 onder f: “vakantieverlof 5 tot 18 jaar” en artikel 11 onder g: Verlof vanwege
gewichtige omstandigheden 5 tot 18 jaar.

AANPAK/WERKWIIZE

Praktische stappen voor ouders/verzorgers

1) Ouders doen een schriftelijke aanvraag via de daarvoor bestemde verlofformulieren.
Deze zijn te vinden op de website van de school en beschikbaar bij directie of
concierge van KC de Pionier.

2) De aanvraag wordt te allen tijde voorgelegd aan de directie van de school.

3) Directie beoordeelt de aanvraag. Hij kan te allen tijde advies inwinnen bij de
ambtenaar van leerplicht van de gemeente Oosterhout

4) Directie geeft schriftelijk respons op de aanvraag. Indien gewenst neemt hij vooraf
(telefonisch) contact op met de ouders/verzorgers.

5) Na akkoord verlof: Directie scant de respons op het verzoek en informeert zowel
ouders/verzorgers als groepsleerkracht(en). De leerkrachten nemen het verlof op in
Parnassys.

6) Indien geen akkoord: Ouders hebben de mogelijkheid tot bezwaar. Dit is op het
formulier aangegeven.

Indien geen verlof is verleend en de leerling tot afwezig is, wordt door de leerling
«ongeoorloofd afwezig» gemeld in Parnassys. Leerkrachten informeren de directie, die
vervolgactie uitzet in samenwerking/afstemming met de ambtenaar van leerplicht.

BIJBEHORENDE DOCUMENTATIE

De schriftelijke aanvragen worden 5 jaar bewaard op school: Administratief archief

Richtlijnen verlof: Klik hier
Aanvraagformulier vakantie en verlof invulbaar: klik hier

OBS De Pionier
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