
 

 

Verlofaanvraag 
 
 
 
ouders / verzorgers: 
 
Achternaam, voorletters:  __________________________________________ 
 
Adres:     __________________________________________ 
 
Telefoonnummer:   __________________________________________ 
 
 
kind(eren) waarvoor verlof wordt aangevraagd: 
 
Voornaam, achternaam:  __________________________________________ 
 
Geboortedatum:   __________________________________________ 
 
stamgroep:     __________________________________________  
 
aanvraag verlof, datum:     
 
Van / tot     __________________________________________ 
 
Aantal schooldagen:   __________________________________________ 

 
Reden verlof (zie ommezijde):  __________________________________________ 

 
Datum waarop verlof is aangevraagd: __________________________________________  
  
 

 

 
Ondergetekende verklaart dit formulier naar waarheid ingevuld te hebben 
 
 
 
handtekening ouder(s)/verzorger(s):  __________________________________________  
 
 
Uitspraak: 
 
De directie van de school geeft: 
 

  Wel toestemming voor verlof 
 

  Geen toestemming voor verlof, omdat: 

 
 
 
Handtekening directeur: _______________________________________Datum: ___________ 



Reden verlof: aankruisen wat voor u van toepassing is: 
 

  Vakantie i.v.m. specifieke aard van beroep van één van de ouder(s),  

            Werkgeversverklaring (zie bijlage) bijvoegen 
 

  Verhuizing (maximaal 1 dag) 
 

  Huwelijk van bloed- of aanverwanten tot en met de derde graad binnen de woonplaats  

    (maximaal 1 dag) of buiten de woonplaats (maximaal 2 dagen) 
 

  12½-, 25-, 40-, 50- of 60-jarig huwelijksjubileum van ouders of grootouders  

    (maximaal 1 dag) 
 

  25-, 40- of 50-jarig ambtsjubileum van ouders of grootouders (maximaal 1 dag) 

 

  Ernstige ziekte van bloed- en aanverwanten tot en met de derde graad  

    (periode in overleg met de directeur – maximaal 10 schooldagen) 
 

  Overlijden van bloed- en aanverwanten in de eerste graad (maximaal 4 dagen) 
 

  Overlijden van bloed- en aanverwanten in de tweede graad (maximaal 2 dagen) 
 

  Overlijden van bloed- en aanverwanten in de derde en vierde graad (maximaal 1 dag); 
 

       Gewichtige omstandigheden in overleg met de directeur. (Zie hieronder)      

 
   
Toelichting op verlofformulier 

• Ouders/verzorgers dienen verlof wegens gewichtige omstandigheden middels dit formulier, vooraf 
of uiterlijk binnen twee dagen na ontstaan van de verhindering, aan te vragen 

• Ouders/verzorgers dienen vakantieverlof 8 weken van tevoren schriftelijk, middels dit formulier, aan 
te vragen.  

• Bij een aanvraag voor meer dan 10 dagen zendt de directeur de aanvraag door naar de 
leerplichtambtenaar. 

• De directeur van de school neemt de aanvraag in behandeling. Indien nodig vraagt hij / zij de ouders 
om de aanvraag te verhelderen. 

• Indien de verlofaanvraag niet valt onder de wettelijke verlofredenen en voorwaarden (zie hiervoor 
de toelichting en / of de schoolgids) zal de directie uw aanvraag afwijzen. 

• De directeur neemt een besluit en geeft ouders/verzorgers schriftelijk reactie. 

• Ouders hebben de mogelijkheid om binnen 6 weken bezwaar in te dienen bij de directeur. 

• Verlof dat wordt opgenomen zonder toestemming van de directeur of de leerplichtambtenaar wordt 
gezien als ongeoorloofd schoolverzuim. De directeur is verplicht dit aan de leerplichtambtenaar te 
melden. De leerplichtambtenaar beslist of er proces-verbaal wordt opgemaakt. 

 
Gewichtige omstandigheden 
 
Er zijn andere gewichtige omstandigheden denkbaar waaronder de leerling vrijgesteld moet (kunnen) 
zijn van de plicht tot schoolbezoek. Het gaat hierbij om eenmalige gezins- en familiesituaties die buiten 
de wil en de invloed van de ouders en/of het kind liggen. Wanneer de vrijstelling om ten hoogste tien 
lesdagen in een schooljaar gaat (in één keer of bij elkaar opgeteld), dan is de directeur van de school 
bevoegd om een besluit te nemen over een dergelijk verzoek van de ouders. 

 
Geen gewichtige omstandigheden zijn: 

• Vakantiebezoek in een goedkopere periode of in verband met een speciale aanbieding. 

• Vakantie tijdens schooltijden bij gebrek aan andere boekingsmogelijkheden, vooral ontstaan door te 
laat boeken. 

   



• Een uitnodiging van familie of vrienden om buiten de schoolvakanties op vakantie te gaan of om 
huwelijksjubileum van ouders/grootouders in het buitenland te vieren voor meer dan het aantal 
toegestane dagen, zoals hierboven is vermeld. 

• Eerder vertrek of latere terugkeer in verband met (verkeers)drukte. 

• Verlof voor een kind, omdat andere kinderen uit het gezin al vrij zijn of nog vrij zijn. 

• Het niet gelijk samenvallen van vakanties van kinderen. Dit kan bijvoorbeeld omdat men op vakantie 
wil met familie/vrienden uit een andere regio of omdat uw kinderen op verschillende scholen zitten. 

• Eerder afreizen, omdat men voor een bepaalde tijd het vakantieadres bereikt moet hebben (wegens 
huurperiode vakantiehuis bijvoorbeeld). 

• De vakantie is al geboekt (en betaald) voordat toestemming van de school is gevraagd en verkregen. 
Ook al zijn er geen annuleringsmogelijkheden. 

• Vakantie in verband met gewonnen prijs. 

• Deelname aan sportieve of culturele evenementen buiten schoolverband zoals activiteiten van 
verenigingen, zoals scouting- of voetbalkamp, tenzij Nederland officieel wordt vertegenwoordigd 
(m.u.v. bijzondere talenten). 

 


