
Verzuimprocedure Leidsche Rijn College

BLZ :  	 Bureau Leerlingzaken
CL-er:  Coördinator Leerlingzaken

De leerlingen nemen elke dag hun schoolpasje mee. Is het pasje niet 
meer te vinden? Een nieuw exemplaar kan aangevraagd worden via  
www.vandenberg-schoolfoto.nl/shop.

Het ouderaccount van Magister is nadrukkelijk voor ouders bedoeld.  
Een nieuwe inlogcode kunt u via BLZ regelen.

In Magister kunt u naast de cijfers ook de aan- en afwezigheid van uw  
kind volgen. 

Het is van groot belang dat uw gegevens in Magister up-to-date zijn:
-	 Een ander telefoonnummer? Stuur hierover een mail aan BLZ (blz@lrc.nl);
-	 Een ander mailadres? U kunt dit zelf aanpassen op de startpagina  

van Magister.

Ziek melden

Ouder(s)/verzorger(s) 
vullen elke dag voor  
8.00 uur de LRC app in.

Bovenbouwleerlingen:  
Indien een PTA- 
onderdeel gemist wordt,  
ook een ziekmelding  
per mail naar:  
examen@lrc.nl.

Ziek naar huis

De leerling meldt zich  
af bij BLZ.

Nog een toets?  
Afmelden in lokaal D105.
 
School neemt altijd  
contact op met de  
ouder(s)/verzorger(s). 
 
 
 

Afspraken binnen 
schooltijd

(Tand)Arts, orthodontist, 
etc. worden minimaal  
2 schooldagen vooraf  
via de LRC-app  
gemeld door ouder(s)/
verzorger(s).
 
Het is wenselijk dergelijke 
afspraken zoveel mogelijk 
buiten schooltijd te doen. 
Niet op tijd melden is  
ongeoorloofd verzuim en 
moet buiten schooltijd 
worden ingehaald.

Spoedafspraak?  
Vermelden bij toelichting  
in de LRC-app.

Bovenbouwleerlingen: 
Geen afspraken  
tijdens afname van 
PTA-onderdelen.

Afmelding  
sportlessen

De leerling gaat naar  
de gymles en meldt zich 
af bij de sportdocent.

Vooraf?
Ouder(s)/verzorger(s) 
sturen vooraf een mail 
aan de sportdocent.

Te laat

De leerling meldt zich bij 
BLZ met de schoolpas. De 
volgende schooldag om 
8.00 uur melden in lokaal 
D105. Indien de leerling 
zich niet om 8.00 uur 
meldt; de volgende dag 
één uur nablijven in D105.

Meer dan 10 minuten te 
laat? Dan geen toegang 
meer tot de les, maar 
melden in lokaal D105.
 
Bij de eerste 2 keer te 
laat: geen sanctie. Elke 
volgende te laat melding 
(ongeacht de reden):  
om 8.00 uur melden in 
lokaal D105.

Bijzonder verlof

Minimaal 5 school- 
dagen vooraf aanvragen 
bij de CL-er.
 
Verlofaanvragen voor 
verlof buiten de school-
vakanties  minimaal  
10 schooldagen vooraf 
aanvragen bij de CL-er 
middels een formulier 
(verkrijgbaar bij BLZ). 

Alle aanvragen moeten 
zijn voorzien van  
een kopie van de  
uitnodiging.

Afwezig zonder  
melding vooraf

Gemiste tijd dubbel 
inhalen. Bij herhaaldelijk 
ongeoorloofd verzuim 
neemt de school  
contact op met de  
leerplichtambtenaar. 

Gymnasium - Atheneum - Havo
Maartvlinder 1-7 - 3544 DA Utrecht
030-670 26 60 - info@lrc.nl - www.lrc.nl
Kijk voor meer informatie op: https://www.lrc.nl/ziekmelden/ziek-afwezig-melden


